
 

 

2025( لسنة 71رقم ) -نظام فهرسة وتصنيف المعلومات والوثائق   

 

  )1: (المادة 

(ذيي ملذبهذمنذفاةيخذاشممة ذ2025يسمممهذا اذالاما)ذظاما)ذرسةسممصذيف ممايلذالم ويماثذياليساة ذلسمماصذ

 .ريذالجةيدةذالةسميص

 

  )2: (المادة     

يكينذلوكوماثذيال باةاثذالفاليصذحيسماذيةدثذريذا اذالاما)ذالم اايذالمخ ممممم مممممصذلساذأداا ذماذل)ذفدلذذ-أ

 -قةياصذعوهذغيةذ لك:ذال

ذقااينذضمانذح ذالح يلذعوهذالم ويماث.ذذذ:ذذذذذذالقااين

ذ:ذالداةةة

أيذأيذمؤسممسممصذعامصذأيذمؤسممسممصذةسممميصذعامصذأيذذاليزاةةذأيذالداةةةذأيذالسممو صذأيذالسيةص

الشمممممةكصذالفيذففيلهذ داةةذمةر ذعا)ذيالاقاباثذيا حزا ذيأيذجسصذففوقهذفميييذجزةياذأيذ

ذأيذمنذأيذجسصذأجابيص.ذالميازاصذال امصذلوديلصكوياذمنذ

ذ:ذالم ويماث
أيذذأيذيساة ذمكفيبصذأيذم مممميةةذأيذمسممممجوصذأيذبياااثذمكفيبصذأيذسممممجيثذأيذ ح مممما اث

ذمخزاصذالكفةياياذأيذبأيذ ةيقصذيفقعذفحثذ داةةذالمسؤيلذأيذيلايفه.

ذ:ذالبياااث
أيذذأيذالم بيعمممصذأيذالمةةيمممصمجميعمممصذمنذالحةيلذأيذا ةقممما)ذأيذالةميزذانلكفةيايمممصذ

ذالمسميعص،ذالميجيدةذلدىذأيذجسصذسيا ذكااثذ ادةةذعاساذأيذح وثذعويساذمنذالغية.

ذةةيسذاليزةا ذأيذاليزيةذأيذالةةيسذأيذالمديةذال ا)ذلوداةةةذأيذمديةذالجسصذالم ايص.ذ:ذالمسؤيل

ذأحكا)ذا اذالاما).لجاصذرسةسصذيف ايلذالم ويماثذياليساة ذالمشكوصذبمقفضهذذ:ذالوجاص

ذةةيسذالوجاص.ذ:ذالةةيس

ذبأشكالساذكارص.ذأيعيصذفخزينذالم ويماثذيالبياااثذ:ذاليساة 

ذاليعا ذال يذيف)ذريهذحفمذاليساة ذحس ذمياضي ساذيأاش فسا.ذ:ذالمول

ذرسةسذيةقيذأيذ لكفةيايذيفضمنذقاةمصذباليساة ذيالموفاثذفي لذريهذي فاذًشاميً.ذ:ذالسجل

قممممممممياعممممممممدذ

ذالحفم
ذمسفيدعاثذيةقيصذأيذالكفةيايصذفةَُمّزذريساذالموفاثذلحفمذاليساة ذاليسي ص.ذ:

ذ:ذذالفةميز
أيذمةكبصذذآليصذفامي)ذاليساة ذيالموفاثذالم فمدةذريذالداةةةذباسفخدا)ذةميزذةقميصذأيذاجاةيص

ذمميزةذفخ صذلكلذماسا.
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ممممممممممممممممممممممددذ

ذالاسفبقا 
ذ:

أيذيساة ذذالمفدايلصذلدىذالداةةةذمنذيساة ذجاةيصعددذسممممممماياثذالاحففامذباليساة ذيالموفاثذ

ذيسي صذأيذيساة ذاساةيصذاسفااداذً حكا)ذقااينذاليساة ذالي ايص.

ساذ-  ماذيةدذالاصذعوي قااينذحيس مدذالف اةيلذالياةدةذريذال اصذعوهذذف ف فدلذالقةي ريذا اذالاما)ذماذل)ذ

ذغيةذ لك.

ذ

  )3: (المادة     

 -لغاياثذا اذالاما)ذف الذالم ويماثذياليساة ذ لهذالفةفينذالفاليفين:ذ

ذ- :الم ويماثذياليساة ذالم افص:ذيف الذحس ذالدةجاثذالفاليصذ-أ

 سةيذلوغايص. .1

ذسةي. .2

ذمحديد. .3

ذ.الم ويماثذياليساة ذال اديصذ- 

 

  )4: (المادة     

الم ويماثذياليساة (ذبةةاسممفهذأيذمنذيشممكلذالمسممؤيلذريذالداةةةذلجاصذفسمممهذظلجاصذرسةسممصذيف ممايلذذ-أ

 يفيضهذب لكذيعضييصذأةب صذمنذميمفيذالداةةة.

ذعادذغيابه.ذيسميذةةيسذالوجاصذمنذبينذأعضاةساذااةباذلهذيقي)ذمقامه- 

ذ-ففيلهذالوجاصذالمسا)ذيال يحياثذالفاليص:ذ-ج

ذمةاج صذياعفمادذالف ايلذالمقفةحذمنذاليحدةذالفاميميصذالم ايصذريذالداةةة. .1

يصذ .2 فأكدذمنذ جةا ذعمو لداةةةذأيذالياةدةذ ليساذيال مةاج صذالم ويماثذياليساة ذال ممممممممادةةذعنذا

ذالف ايلذبالشكلذال حيح.

ذا اذالاما).ذ عدادذامي جذف ايلذالم ويماثذياليساة ذير ذأحكا) .3

ذ.باا ذقدةاثذميمفيذاليحداثذالفاميميصذريذالداةةةذريماذيف و ذبف بي ذأحكا)ذالقااينذيا اذالاما) .4

ذ عدادذفقةيةذساييذعنذعملذالوجاصذيةر هذ لهذمجوسذالم ويماث. .5

ذأيذأميةذأخةىذفف و ذب ملذالوجاصذيكوفساذبساذالمسؤيل. .6

منذةةيسساذأيذااةبهذييكينذاجفماعساذقااياياذًذمةةذياحدةذعوهذا قلذكلذسيسصذأشسةذبدعيةذفجفمعذالوجاصذ-د

يففخ ذقةاةافساذبأغوبيصذذياس)ذةةيسمممممساذأيذااةبهبحضممممميةذأغوبيصذأعضممممماةساذعوهذا قلذعوهذأنذيكينذمنذب

أ ممممياثذأعضمممماةساذالحاضممممةينذيريذحالذفسمممماييذا  ممممياثذيةجحذالجاا ذال يذ مممميثذم هذةةيسذ

ذ .الاجفماع
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  )5: (المادة     

 -فف)ذعمويصذف ايلذالم ويماثذياليساة ذيرقاذًللإجةا اثذالفاليص:ذ

ذ-أ.ذيف)ذفحديدذالف ايلذمنذقبلذاليحدةذالفاميميصذالم ايصذي لكذباسفخدا)ذامي جذيفضمنذماذيوي:ذ

ذعايانذاليسيقصذياس)ذالمول.ذ .1

ذي لذاليسيقص.ذ .2

ذرةصذالف ايل.ذ .3

ذمكانذالفخزين.ذ .4

ذيخذالف ايل.فاةذ .5

ذفاةيخذمةاج صذالف ايل.ذ .6

ذالسادذالقااياي.ذ .7

ذاليحدةذالفاميميص.ذ .8

 .ذ  اذكانذالمولذيحفييذعوهذيساة ذم افصذيأخةىذعاديصذيف)ذفمييزذالم الذماساذب يمصذالفمييزذيرقاذ

ذ-لماذيوي:ذ

أيذفيضعذعيمصذالفمييزذعوهذاليسيقصذأيذالمولذحس ذمقفضهذالحالذلبيانذدةجصذف ايلذاليسيقصذ .1

ذالمول.

ذ-فحفييذعيمصذالفمييزذعوهذماذيوي:ذ .2

ذ.دةجصذالف ايلذظسةيذلوغايصذأيذسةيذأيذمحديد(ذ-أ

 .فاةيخذالف ايلذ- 

 .مدةذسةيانذالف ايلذ-ج

 .اليحدةذالفاميميصذالفيذقامثذب مويصذالف ايلذ-د

وجاصذمعذالفاسممممممي ذج.ذف دذاليحدةذالفاميميصذالم ايصذقياة)ذبالم ويماثذياليساة ذالم ممممممافصذيفةر ساذ لهذال

 بانبقا ذعوهذالف ايلذأيذف ديوهذأيذ لغاةه.

ذ.د.ذف ايلذالم ويماثذياليساة ذالجديدةذحالذ اشاةساذأيذيةيدااذيب يةةذمسفمةة

 

  )6: (المادة     

عوهذرسةسمممصذيف مممايلذاليساة ذالجاةيصذذلفامي)ذقياعدذالحفمذريذالداةةةذف ب ذالوجاصذأحكا)ذا اذالاما)ذ-أ

 ياليساة ذاليسي صذالما يصذعويسماذريذقااينذاليساة ذالي ايص.
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ذ-يج ذأنذيفضمنذي لذاليسيقصذأيذالمولذماذيوي:ذذ- 

ذالميضيع. .1

ذال ايان. .2

ذالكوماثذالمففاحيص.ذ .3

ذفاةيخذ اشا ذي لذاليسيقص.ذ .4

ذالفةميز.ذ .5

ذماشئذاليسيقص.ذ .6

ذالسادذالقاايايذلف ايلذاليسيقص. .7

ذشةي ذالا يعذمعذفحديدذمجالهذأيذالاسفاساخذمنذاليسيقص.ذ .8

ذالوغص.ذ .9

ذالشكلذالمادي. .10

ذةمزذمةجعذاليسيقص. .11

ذةق)ذقاعدةذالحفم. .12

ذ

  )7: (المادة     

ف دذالداةةةذجدايلذلفحديدذمددذالاسفبقا ذلويساة ذالمدةجصذريذالسجلذعوهذأنذففضمنذا  ذالجدايلذماذيوي:ذ

- 

ذذ

ذ.)ذقاعدةذالحفمةقذ-أ

 .ال ايانذذ- 

 .ةمزذالف ايلذ-ج

 .المدةذالزمايصذ-د

 الداةةة.ذ-اـ

ذ.مدةذالاسفبقا ذ-ي 

 

  )8: (المادة     

 .الداةةةذباقلذاليساة ذيالموفاثذالفيذف)ذاافسا ذال ملذبساذ لهذقياعدذالحفمفقي)ذ
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  )9: (المادة     

 .يساة ذالي ايصذعوهذاليساة ذالاساةيصف ب ذالداةةةذأحكا)ذقااينذال

 

  )10: (المادة     

ددةذريذا اذالاما)ذخيلذسممفصذأشممسةذفقي)ذالداةةةذبفسةسممصذيف ممايلذالم ويماثذياليساة ذير ذا ليصذالمح

 .منذفاةيخذ دية 

 

  )11: (المادة     

 .ا اذالاما)ذأحكا)ذي دةذةةيسذمجوسذالم ويماثذالف ويماثذاليزمصذلفافي 

  

  

2025/8/31 

 عبداللهذالساايذابنذالحسين

ذ
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